
załącznik nr 1  
do Regulaminu Organizacyjnego 

 

Struktura stanowisk 
Urzędu Gminy Marciszów 

 

lp Stanowiska 
kierownicze 

Referaty Stanowiska pracy 
w referacie 

Samodzielne 
stanowiska 
pracy 

podporządkowanie Status etat 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1. Wójt    wybory 

powszechne 
wybór 1 

2. Z-ca wójta    Wójt Gminy powołanie 1 
3 Doradca 

Wójta 
   Wójt umowa 

o pracę 
1 

4 Sekretarz 
Gminy 

   Wójt umowa  
o pracę 

1 

5. Skarbnik 
Gminy 

Referat 
księgowości 

  Rada Gminy 
Wójt 

powołanie 1 

   księgowości 
budżetowej 

 Skarbnik gminy umowa  
o pracę 

1 

   wymiaru 
podatków i opłat 
lokalnych 

 ,, ,, 1 

   wynagrodzeń  
i czynszu 
mieszkaniowego 

 ,, ,, 1 

   mienia 
komunalnego  
i wyposażenia 

  
,, 

 
,, 

 
1 

   rozliczeń 
podatków i opłat 
lokalnych 

  
,, 

 
,, 

 
1 

   księgowości 
syntetycznej i 
analitycznej oraz 
podatku VAT 

  
 

„ 

 
 

„ 

 
 
1 

6 Kierownik Referat 
Infrastruktury 
Technicznej  
i Inwestycji 

   
Wójt 

 
umowa  
o pracę 

 
1 

   technicznych, 
p/poż 
i zaopatrzenia 

 ,, ,, 1 

   gospodarki 
komunalnej  
i drogownictwa 

  
,, 

 
,, 

 
1 

   ewidencji 
działalności 
gospodarczej  
i archiwum 

  
,, 

 
,, 

 
1 

   kierowca 
samochodu 
osobowego 

 „ „ 1 

   kierowca 
samochodu 
strażackiego 

 „ „ 2 

   robotnik 
gospodarczy 

 „ „ 2 

   konserwator  „ „ 3 
 

   rzemieślnik 
wykwalifikowany 

  
„ 

 
„ 

 
1 
 



7 Kierownik Referat Rolnictwa, 
Gospodarki 
Gruntami  
i Ochrony 
Środowiska 

 
 

  
Wójt 

 
umowa  
o pracę 

 
1 

   ochrony 
środowiska 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

   sprzedaży i obrotu 
mienia gminnego 

 „ „ 1 

   leśnictwa  „ „ ½  
8 Kierownik Referat Oświaty 

i Świadczeń 
Rodzinnych 

  Wójt umowa 
o pracę 

1 

   świadczeń 
rodzinnych 
i dodatków 
mieszkaniowych 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

   pracownik 
biblioteki 

 Kierownik 
referatu 

„ 3 

   opiekun dowozu 
uczniów 

 Kierownik 
referatu 

„ 1 

9 Kierownik  Referat Kultury, 
Sportu i Turystyki 

  Wójt „ 1 

    sportu  
i turystyki 

 Kierownik 
referatu 

„  1 

   promocji  
i współpracy  
z zagranicą 

 Kierownik 
referatu 

„ 1 

   konserwator  Kierownik 
referatu 

„ 1 

10 Kierownik Referat Spraw 
Obywatelskich 

  Wójt  
Sekretarz 

umowa  
o pracę 

1 

 
 

  obrony cywilnej 
i zarządzania 
kryzysowego 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

11 Kierownik Referat 
Pozyskiwania 
Funduszy i 
Zagospodarowania 
Przestrzennego 

  Wójt umowa  
o pracę 

1 

   pozyskiwania  
i przygotowywania 
wniosków unijnych 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

12 Kierownik Referat 
Wodociągów 
 i Kanalizacji 

  Wójt umowa  
o pracę 

1 

   administracji 
urządzeniami 
technicznymi 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

   administracyjno-
finansowych 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

1 

   rzemieślnik 
wykwalifikowany 

 Kierownik 
referatu 

umowa  
o pracę 

3 

13    organizacyjnych Sekretarz umowa  
o pracę 

1 

14    obsługi Rady 
Gminy 

Sekretarz umowa  
o pracę  

1 

    administrator 
danych 
osobowych  
i informacji 

Wójt umowa  
o pracę 

1 

15    radca prawny Wójt umowa  
o pracę 

1 

16    informatyk Wójt umowa  
o pracę 

1 

17 Pracownicy 
obsługi 

  sprzątaczka Sekretarz umowa 
o pracę 

2 

 


