GMINA MARCISZOW
ul. Szkolna 6; 58-410 Marciszow
tel. 75 74 10 208; tel. 75 74 10 294

] ] REGULAMIN ]
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY MARCISZOW
o warto$ci nie przekraczajacej 130.000 zt

Styczen 2021r.



|. Postanowienia ogodlne
§1
Niniejszy Regulamin okres$la warunki i zasady udzielania zamowien wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) -
dalej ustawa., o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy zwanych w dalszej tresci "zamoéwieniami",
a ktorych szacowana warto$¢ nie przekracza 130.000zt.

I1. Zasady udzielenia zaméwien
§2
Zasady ogoélne

1. Zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszoéw dokonuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w planie finansowym Gminy na rok
biezacy.

2. Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcoOw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) Dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow oraz przy optymalnym doborze
metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow

3. Zamoéwienia wspolfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomie¢dzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a
wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspolfinansowanych ze Srodkow europejskich lub
innych mechanizmow zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

4. Udzielenia zaméwienia dokonuje si¢ zgodnie z procedurami okreslonymi w §5 Regulaminu po
ustaleniu wartos$ci zamdéwienia zgodnie z zapisami § 4 Regulaminu.

5. Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan Kkorzystaé w mozliwie
najszerszym zakresie ze Srodkow komunikacji elektronicznej, eliminujacych tradycyjna
forme papierowa.

6. Dopuszcza si¢ odstgpienia od obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu:

1) w wyjatkowych sytuacjach, przez ktére nalezy rozumie¢ jakakolwiek sytuacje, w ktorej
wystgpita lub nieuchronnie wystgpi szkoda, narazajaca zycie 1 zdrowie osOb lub majaca
nastepstwa dla dobr materialnych Gminy Marciszow, dalej zwanej Zamawiajacym,
niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorych nie mogl on
przewidzie¢. Udzielenie zamowienia nastgpuje W takim przypadku po spisaniu protokotu
koniecznosci na podstawie zlecenia lub po podpisaniu umowy z Wykonawca.

2) jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy, udzielenie zamodwienia
nastgpuje po podpisaniu umowy z Wykonawca na podstawie zlozonej oferty.

3) w przypadku udzielania zamowien dodatkowych lub uzupeiajacych dotychczasowemu
Wykonawcy robét, udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie protokotu koniecznosci, po
przeprowadzeniu negocjacji i podpisaniu aneksu z Wykonawca.

4) Do zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi zwigzane z biezgca obslugg prawng Zamawiajgcego, ustugi doradcze oraz ekspertyzy
techniczne

b) ustugi telekomunikacyjne $wiadczone droga satelitarng, ustugi telefoniczne, teleksowe lub
radiotelefoniczne,

) ustugi i dostawy zwigzane z biezacg eksploatacjg urzadzen, maszyn oraz Samochodow
bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy oraz Ochotniczych Strazy Pozarnych,

d) ustugi i dostawy zwigzane z biezgca dziatalnoscig Urzedu.

e) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

f) ustugi w zakresie ochrony mienia Zamawiajacego,

g) ushugi zdrowotne dotyczacych pracownikéw Zamawiajacego,

h) ustugi w zakresie kultury,



i) ustugi ubezpieczeniowe,
J) ustugi i dostawy zwiazane z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama,
K) ustugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikow i odbywajacych si¢ z ich udziatem.
Udzielanie powyzszych zamowien nastepuje pisemnie na podstawie zlecenia lub po podpisaniu
umowy.

7. Przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz realizacja zaméwien publicznych, ktorych mowa w
niniejszym Regulaminie zajmuje si¢ ta komorka organizacyjna Zamawiajacego, ktorej
postepowanie dotyczy.

8. Wiasciwa komorka organizacyjna realizuje zamowienie poprzez pracownikOw merytorycznych
zapewniajacych bezstronno$¢ i1 obiektywizm podczas przeprowadzania procedury wylonienia
Wykonawcy.

9. Dokumentacja z postepowania jest przechowywana w komorce organizacyjnej prowadzacej
postepowanie, przez okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej.

§3
Obowiazki pracownika merytorycznego
Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest:

1) Przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu,

2) Zachowanie bezstronno$ci, obiektywizmu oraz staranno$ci przy przygotowywaniu i
przeprowadzaniu postgpowan objetych niniejszym Regulaminem,

3) Przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia, w szczegdlnosci: wyliczenie szacunkowej
warto$ci zamoOwienia, przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, ogloszenia o zaméwieniu,
wzoru umowy, wyborze najkorzystniejszej oferty.

4) Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad realizacjg zamdwienia,

5) Dokonywanie odbioru przedmiotu zaméwienia,

6) Sprawdzanie i zatwierdzenie faktury pod wzgledem merytorycznym,

§4
Ustalenie warto$ci zaméwienia

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Zakazuje si¢ dzielenia zamOwienia na czesci badz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania ustawy 1 ustalen niniejszego Regulaminu.

3. Szacowanie warto$ci zamoOwienia:

3.1 dla dostaw i ustug przeprowadza si¢ na podstawie:

1) analizy cen rynkowych m.in. poprzez:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) wydruki ze stron internetowych, katalogoéw zawierajace ceny ustug i towarow,

c) oferty ztozone w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub na podstawie
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméowienie w poprzednim roku budzetowym
lub 12 miesigcach poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia.

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia.

3.2 dla robot budowlanych dokonuje si¢ na podstawie wstepnej wyceny robot, kosztorysu
inwestorskiego lub planowanych kosztoéw prac projektowych oraz robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

4. Dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzkow dokonywania pisemnego szacowania wartosci dla
zamoOwien, 0 ktérych mowa w §5 ust. 1a.

5. Zamowienia, ktorych przedmiotem sg podobe ustugi, roboty budowlane lub dostawy udzielane
przez kilka komorek organizacyjnych beda traktowane jako zamowienia wspolne. Zamowienia
wspolne, jesli nie okreslono inaczej, realizuje jednostka tematycznie tozsama z przedmiotem
zamoOwienia. W przypadku samodzielnej realizacji przez jednostke¢ zamdwienia objetego



o

zamoOwieniem wspolnym, bez wzgledu na jego wartos$¢, obowigzuje procedura i tryb okreslony dla
zamdwienia wspdlnego.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, wartoscig zamowienia jest
taczna warto$¢ poszczegodlnych czesci zamowienia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ushugi,
oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien
udzielanych w czg$ciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

§5
Procedury udzielania zamowien publicznych
Procedury udzielania zaméwien publicznych sg regulowane w zakresie kwot:
a) zamowienia o warto$ci do 50 000 zlotych
b) zamowienia o wartosci od 50 000 do 130 000 ztotych
Kwoty, o ktérych mowa w ust. 1 sg kwotami netto.

§6

Zasady udzielenia zaméwienia o wartos$ci do 50 000 z1
Zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej do 50.000 zt dokonuje si¢ w sposob
umozliwiajacy nabycie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajacej potrzebom
zamawiajacego.
Zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez wybor dostaw, ustug
lub robo6t budowlanych dostepnych na rynku.
Udzielenie zamowienia dokonuje si¢ w formie pisemnej na podstawie zlecenia lub umowy, z
zastrzezeniem ust. 5.
W przypadku zamowien na roboty budowlane i ustugi projektowe zawiera si¢ umowe, w ktorej
okresla si¢ CO najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary
umowne, warunki gwarancji oraz warunki  przeniesienia praw autorskich do wykonanej
dokumentacji.
ZamoOwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy nie wymagaja zachowania formy pisemnej.
Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktobrym mowa w ust. 5 stanowi faktura.

§7
Zasada udzielania zaméwienia o wartosci od 50 000 do 130 000 zletych
Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jako$¢ 1 cen¢ lub koszt przedmiotu zamowienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.
Analiza rynku polega w szczegolno$ci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego udostepnionego
potencjalnym wykonawcom z zastrzezeniem ust. 4
Zaproszenie do zlozenia oferty zwane dalej Zaproszeniem kieruje si¢ do takiej liczby
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednakze nie
mniejszej niz do 2 lub publikuje na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamoéwienia 0 lacznej szacunkowej warto§ci zamowienia roéwnej lub
wiekszej niz 50 000 z1.
Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust.2 powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia w tym: termin wykonania zamowienia, termin ptatnosci, okres
gwarnacji (jesli dotyczy)
2) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,
3) Warunki udzialu w postgpowaniu i realizacji zamoéwienia (np. wzdér umowy, istotne
postanowienia przysziej umowy),
4) termin i sposob przekazania oferty przez Wykonawce
5) sposob otwarcia ofert.
6) Informacje RODO



11.

12.

13.

14.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
1) jakos$¢,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamdOwienia,
10) okres gwarancji
11) doswiadczenie Wykonawcy
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ podstawie kryteriow oceny ofert, sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu oraz zlozonych przez Wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki
udzialu w postepowaniu.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.
Odrzuca si¢ oferte, jezeli:
1). jej tres¢ nieodpowiada tresci zapytania ofertowego,
2). zawiera btgdy w obliczeniu ceny
3). zostata ztozona po terminie
4). zostata ztozone przez wykonawcg, ktory w okresie 3 -letnim poprzedajacym ztozenie ofert
nie wykonat lub wykonal nienalezycie na rzecz zamawiajgcego zamdwienia publiczne, w
szczegblnosci:

a) nie wykonal zaméwienia w uméwionym terminie,

b) nie dostarczyt przedmiotu zamowienia o wlasciwej jakosci i parametrach,

C) nie wywigzywal si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

d) wykonat zamowienie, ktore bylo obarczone wadami powodujacymi koniecznosé

poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

Tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami dotyczacymi OPZ lub wzoru umowy, bez podawania zrodta
zapytania, przekazuje si¢ wykonawcom, nie pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofet.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, sporzadza si¢ zestawienie ofert zawierajace co najmniej: nazwe
wykonawcy, zaoferowang cene, termin wykonania zaméwienia oraz inne parametry oferty,
wymagane przez Zamawiajacego dotyczace kryterium oceny (jesli dotyczy), przekazujac
Wykonawcom.
Po ztozeniu ofert pracownik dokonuje badani i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich
merytorycznej zawartosci oraz wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wyboru
wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte albo o uniewaznienie postepowania.
Zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, odpowiedzi
na tre$¢ zapytan oraz zestawienie ofert przekazuje si¢ Wykonawcom w sposob tozsamy jak
zaproszenie do sktadania ofert.

§8
Postanowienia koncowe

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek organizacyjnych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamoOwienia.
Przy realizacj zaméwien na podstawi€ niniejszego regulaminu zaleca si¢ stosowanie ponizszych
wzoréw drukow:
1) Szacowanie warto$ci zamowienia— Zatgcznik nr 1 (Wzor);
2) Zlecenie zamowienia — Zatacznik nr 2 (Wz6r);
3) Zapytanie ofertowe wraz z formularzem- Zatacznik Nr 3(Wzor);
4) Zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty — Zatacznik nr 4 (Wzor)



zatgcznik nr 1do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszow

GMINA MARCISZOW, ul. Szkolna 6, 58-410 Marciszow

tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

MarciszOw, dnia........ccoovviiiiiininnnnn.
(Znaksprawy) , ,
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
1. NAZWA ZAMOWICTHAL ...\ttt ettt et et et et e et et et e e e e et e et e e e e e e e e eaeeneennaeanes
2. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .........ccueeveeerieiiirieeieetieeteeete et e et e e eae et eeteeaeereeseeaseeaeeeseeasessseseennens
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dni ...................... na podstawie

1) kosztorysu inwestorskiego

2) planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

3) wydrukow ze stron internetowych

4) warto$ci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw);

5) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
a. analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
b. otrzymanych ofert:

Lp. Nazwa i adres Oferowana
Wykonawcy cena brutto
1
2
3
(o 1111 1S
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (Netto) ..........ccceeveene zt,

5. Wybrana procedura wytonienia Wykonawcy:
a. Negocjacje z jednym Wykonawcg
b. Wybor Wykonawcy na podstawie ofert zebranych do szacowania
c. Zapytanie ofertowe

6. Uzasadnienie trybu

W zalaczeniu:
-kosztorys inwestorski/ oferty wykonawcow/ wydruki ze stron internetowych/........

Zatwierdzam Zatwierdzono
pod wzgledem finansowym (podpis kierownika zamawiajgcego)


mailto:gmina@marciszow.pl

zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszow

GMINA MARCISZOW, ul. Szkolna 6, 58-410 Marciszow

tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

MarciSZOW.......ccvvvvveiireenne.
Znak sprawy..................

ZLECENIE NR.....
1. Nazwa Wykonawcy
2. Nazwa zamoOwienia:
3. Przedmiot zamoOwienia:
4, Wartos¢ zamoOwienia:

0151 110 SOURURT PO URURPPPPPRRRRO zt
= DL et 7t

5. Termin wykonania zamoOwienia: ...........ccccveevveereerreeeesreesueennnns
6. Termin platnoSCii....ccuueecieeeeiieeieecee e
7. OKIeS gWaranCjii......ooevurinrieneetenneaeenneanaennns
8. 0s0ba do KONtaKEU ..ot
9. Nazwa platnika:

Gmina Marciszow

Ul. Szkolna 6
58-410 Marciszow.
NIP 614-010-22-70
Sporzadzit:
Zatwierdzam:
Kierownik Zamawiajacego........cccevvveerueenuveannen.

Skarbnik Gminy............coooiiiiiiiii


mailto:gmina@marciszow.pl

zatgceznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych W Urzedzie Gminy Marciszow

GMINA MARCISZOW, ul. Szkolna 6,58-410 Marciszéw

tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

MarciSZOW, .....o.vvveeiiininnnn..
Znak sprawy..........cceeevvnnnn.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszow 0
wartos$ci nie przekraczajacej 130 000 zt Zamawiajacy — Gmina Marciszow
zaprasza
Wykonawcow do zlozenia oferty na:
(nazwa zadania)
I. Dane dotyczace Zamawiajacego:

GMINA MARCISZOW
ul. Szkolna 6

58-410 Marciszow
tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiot zamdwienia:
2.Termin realizacji ZamOWIeNia: ........ccceevveereerieeneenn
3. Okres gwarancji (jesli dotyCzy): «vovvvvvereniesiierieneanens

I11. Opis sposobu przygotowania oferty i sposéb otwarcia ofert:

1. Oferta musi by¢ ztozona do .c.eeevveeneininnnnnnne. do godziny .............. , W formie:
A) dokumentu elektronicznego: skan podpisanej oferty przestanej na adres poczty:
......................... W B UL | eeneiniieeneeneieineeeeneentenceecnsensencscnsancencescnsansoncnscnses

B) dokumentu papierowego przestanego przestanego/dostarczonego do Urzgdu Gminy Marciszow
ul. Szkolna 6, 58 — 410 Marciszow, W zamknigtej kopercie z napisem:
Oferta na zadanie pn:

UWAGA!! NIE OTWIERAC PRZED DNIEM ....ccccvvvuenreennnnnnn. godz.

2. Oferta musi zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika. Oferta musi obejmowaé
calo$¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

3. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie ewentualne oplaty, wszystkie podatki facznie
z podatkiem od towaréw i ustug. Podana cena jest obowigzujgca w okresie trwania umowy.

4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert
udostepni wykonawcom zestawienie ofert zawierajace: nazwe wykonawcy, oferowang cene, termin
wykonania zamdwienia, inne parametry oferty, wymagane przez Zamawiajacego dotyczace
kryterium oceny.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu (jesli dotyczy)


mailto:gmina@marciszow.pl
mailto:gmina@marciszow.pl
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VI.Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza ztozenia oferty cze¢§ciowe;.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dokonania korekty oczywistej omytki pisarskiej lub
rachunkowej w ztozonych ofertach.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert (jesli dotyczy)

4. Zamawiajacy informuje, ze zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania,
bez podawania przyczyn.

5. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy
zobowigzani sg wnosi¢ najpozniej do 3 dni przed terminem otwarcia ofert w taki sposob, zeby
mogt on zapoznac si¢ z ich trescig w godzinach pracy Urzedu

6. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

................ w godz. 08:00 do 15:00, poczta elektroniczna: ..................l .

7. Wymaga si¢, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktéore moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

8. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym

przez Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu Wykonawcdéw w postgpowaniu. Wykonawca

ponosi wszelkie koszty udzialu w postgpowaniu, w tym koszty przygotowania i1 ztozenia oferty.

VI1l. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany dolaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
1. Formularz ofertowy- zatacznik nr 1
2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
3. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i skladania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu wymienionego w pkt.2.
Zamawiajacy dopuszcza na etapie sktadania oferty zataczy¢ kserokopig¢/skan petnomocnictwa.
4. inne (jesli dotyczy)
VII1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy nastepujace dokumenty:
1. Pelnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialne jezeli zostato zlozonedo oferty jako
kserokopia lub skan.

IX. Zalaczniki do zapytania
- Formularz ofertowy,
- Wzor umowy

Kierownik Zamawiajacego

IX. Informacje RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Marciszow z siedziba przy ul.
Szklonej 6, 58 - 410 Marciszé6w reprezentowana przez Wojta Gminy Marciszow, zwanego dalej
,,administratorem”

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze Pani/Pan skontaktowac¢ si¢
pod adresem e-mali: iodo@marciszow.pl lub pisemnie, kierujgc korespondencje pod adres siedziby
Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem niniejszeo postgpowania;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
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zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



zatgcznik nrldo Zapytania Ofertowego

GMINA MARCISZOW, ul. Szkolna 6,58-410 Marciszéw

tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

FORMULARZ OFERTY
dla postepowania pn.:

1. ZAMAWIAJACY:
GMINA MARCISZOW
ul. Szkolna 6
58-410 Marciszow
tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl
2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp.

Adres(y)

Nazwa Wykonawcy(ow) s T

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:
Imie i nazwisko
Adres
Nr telefonu
Nr faksu
Adres e-mail:
4. Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam (y), ze:
1) Zapoznatem/zapoznaliSmy si¢ z tre$cig niniejszego zamowienia,

2) Gwarantuje/gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zaméwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego

3) Oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu umowy za cene:

OZOINA CONA NELLO: ... vttt ettt ettt et et et et et ettt et et e et et et e e et et eee e e aneneanns [z1]

podatek VAT ...oooiieeeeeeee [1]

Og0INa CeNA DIULIO: ...\ttt e e e e e e [#1]

(SEOWIIIE: ... [1]

4) Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia w nieprzekraczalnym terminie do
................................ od dnia podpisania umowy.

5) Udzielamy gwarancji na okres:........................ miesiecy.

6) Oferujemy termin platnosci: do ............. dni od daty wpltywu faktury do siedziby
Zamawiajacego. Za termin zaptaty uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecit swojemu
bankowi przela¢ na konto Wykonawcy nalezne wynagrodzenie.

7) Niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni.
8) Akceptuje(emy) bez zastrzezen wzor Umowy.

9) W przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszg, zobowigzuje(emy) si¢ zawrze¢ umowe
W miejscu i terminie, jakie zostana wskazane przez Zamawiajacego.

dnia roku

(podpisosoby lub 0s6b upetnomocnionych do reprezentowania
Wykonawcy)
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zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszow

GMINA MARCISZOW, ul. Szkolna 6,58-410 Marciszéw

tel/fax: (075) 741 02 08
e-mail: gmina@marciszow.pl

Marciszow, dnia ............. r.
ZNnak SPrawy ......ccoevvviiiiiiiiiiinnnnns

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Gmina Marciszé6w siedzibg 58-410 Mariszéw ul. Szkolna 6, dzialajac jako Zamawiajacy,
informuje, ze w wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:
e e et et e et h e e ”  prowadzonego na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Marciszow o wartosci nie
przekraczajacej 130.000 zt:

I. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
.......................................................... Kwota brutto: ......cccoeevviiiinniiinnnne.

Uzasadnienie wyboru:
Powyzszy Wykonawca speinia wszystkie warunki udzialu w postepowaniu. Oferta zlozona przez
ww. Wykonawce zostata sporzadzona prawidtowo 1 nie podlega odrzuceniu.
Wybrana oferta jest najkorzystniejsza - otrzymaly najwigkszg liczb¢ punktéw w kryterium oceny
ofert.

Il. Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zltozyli oferty oraz streszczenie oceny
| porownanie ztozonych ofert zawierajagce punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i
faczng punktacje

Liczba pkt|Liczba pkt w
Nazwa (firma) i adres wykonawcy w kryterium | kryterium
CENA  |..........

Numer
oferty

Laczna liczba

pkt

I1l. Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postgpowaniu zostaty/ nie zostaty odrzucone oferty
Wykonawcy*:
Uzasadnienie :

W imieniu Zamawiajgcego
Otrzymuj3a:

1. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte.
* niepotrzebne skresli¢


mailto:gmina@marciszow.pl

